
Notice to Schedule (NTS) 가 완료되었다는 내용의 이메일을 수령하신 후에는

NASBA 홈페이지 내에서 추가적인 NASBA Single Sign On account 를 개설해야 합니다.

기존에 Register 를 완료하신 경우, 바로 로그인 하시면 됩니다.  

1. https://candidate-portal.nasba.org 홈페이지에서 Register 메뉴로 들어갑니다. 

NASBA (CPA Central) 홈페이지 또는 응시주별
Board of Accountancy 상에 입력된 내용과 동일한 first, last name 과
이메일 주소를 입력합니다.

*예) NASBA 로 application 을 신청하는 Maine, Vermont, Montana, 
Washington 주 등은 CPA Central 홈페이지에 등록된 정보를, 
CA  주로 응시하신 분들은 CA Board of Accountancy 에 등록된 정보와
동일하게 기입합니다.  

년도-월-일 순서대로 생년월일을 기입합니다. 

① Jurisdiction Code 

아래와 같이 2글자로
기입합니다. 

Maine – ME
Vermont – VT
California – CA
Montana – MT
Washington – WA

② Jurisdiction Candidate ID

* NASBA 로 응시하는 state 는 CPA Central 홈페이지의
우측 상단에서 확인이 가능한 Jurisdiction ID 를
기입합니다.    
- 해당 ID 는 0123456 형태로 8자리로 나와있습니다만, 
맨 앞의 숫자 0을 제외하고 기입해 주세요!

* CA 주는 Board of Accountancy 홈페이지에서
확인 가능한 Unique Identifier 번호를 기입합니다.  

③ Password

8자리 이상의 글자, 
대문자/소문자/숫자/기호가
모두 들어가도록 password 
를 설정합니다. 

①

②

③

NTS 확인 / Guam surcharge / International fee  결제



② SETUP SECRET QUESTION 기입

추후 로그인 시에 함께 입력해야 하는 내용이므로, 
반드시 질문에 대한 내용을 메모해 두시기 바랍니다.  

③ Email Verification 

등록하신 이메일로 링크가 포함된
이메일 수령이 가능하며, 링크를
클릭하여 활성화합니다. 

④ 다시 https://candidate-portal.nasba.org 로 접속하여 로그인 합니다. 

⑤ Notice To Schedule 탭을 선택하여 NTS 발행확인 및 pdf 파일을 다운로드 합니다. 

눈 모양을 클릭하면 pdf 파일형태로

NTS 다운로드가 가능합니다. 

추후 시험장에 출력한 NTS 를 반드시
가져가야 하므로, 해당 파일을 다운로드

하여 저장해 두셔야 합니다. 



① NASBA NASBA SINGLE SIGN ON account 에 로그인 하여 아래의 순서대로 진행합니다.
https://candidate-portal.nasba.org 

② 카드 정보 입력

다만 Guam Surcharge 또는
International Fee 결제가 처리되
는 데에는 몇 시간~24시간까지
소요될 수 있습니다.

결제하신 내역이 처리가 완료된
후에 해당 센터로 scheduling 이
가능하므로, 여석확인 시점과 실제
예약 시 여석이 다르게 표시될 수
있습니다.

♣ 괌센터에서 시험에 응시하시는 분들의 경우 NTS 수령 후 Guam surcharge 를

먼저 결제하셔야 scheduling 진행이 가능합니다. (한과목당 $140)

♣ 한국센터에서 시험에 응시하시는 분들의 경우 NTS 수령 후 International Fee 를

먼저 결제하셔야 scheduling 진행이 가능합니다. (한과목당 약 $370)

♣ 미국본토, 하와이에서 응시하시는 분들은 surcharge 결제 없이 바로 scheduling 이

가능합니다.  

Residency 질문
사항에는

“NO” 선택 후, 
Continue 버튼을

클릭합니다.

Guam 
Surcharge 결제
시 해당됩니다.

괌센터 응시 한국센터 응시

결제하실 과목을 선택합니다.

한번에 모두 결제하시거나
한 과목씩 따로따로 선택하
여 결제도 가능합니다.

Guam surcharge 결제 시
화면으로, International Fee 의
경우 해당 화면으로 표시됩니다.

Guam surcharge 및
International Fee 의 경우 결제
후에는 환불이 불가능합니다.

따라서 해당 Fee 결제 전에
원하시는 날짜에 여석이 있는지
먼저 확인해 주시기 바랍니다.

Guam Surcharge/ International Fee 결제 안내



한국 센터 예약을 위한 International Fee 결제 관련 안내 사항입니다.

N/A 로 선택

N/A 또는 Becker 로 선택

본인의 국적 선택

본인의 학부내역으로 선택

N/A 로 기입

본인의 여권번호 기입

여권번호와 동일하게 기입

본인의 거주지 선택

원하시는 답변으로 선택

- NTS 수령을 완료하신 후에 NASBA Single Sing On 홈페이지에서 결제가 가능합니다.

- 홈페이지 주소 : https://candidate-portal.nasba.org / International Administration 선택 후 결제

- Survey questions 와 관련된 사항은 아래의 내용을 참고하실 수 있습니다.



1. https://proscheduler.prometric.com

AICPA 시험 Scheduling / 여석확인 절차 안내

NTS 에 명시된 section ID 를
이용하여 시험 예약 진행 시

이용하는 메뉴입니다.

괌센터, 한국센터 응시자의
경우 Guam surcharge 또는
International Fee 결제 완료

후에 진행이 가능합니다.

NTS 가 없이도 예약 가능한
좌석이 있는지 확인하는 메뉴
입니다. (실제 예약은 불가능)

2-1. 여석확인 진행 시 AICPA 시험센터를
검색하기 위해서는

“Uniform CPA Exam” 을
선택합니다.

(sponsor, program 
두 군데 모두 선택) 

괌센터에서 시험에
응시하시는 분들은

(GUAM ONLY) 가 표시된
과목을 선택합니다.

한국센터 여석확인은
(Japan and Rep of Korea)

과목으로 선택합니다.

본토(하와이)에서 응시하시
는 분들은 과목명으로만 된
내역을 선택하시면 됩니다. 여석 확인 진행 시에는 과목 선택 후

“5. Find a Test Center” 메뉴로 바로 넘어갑니다. 



2-2. Scheduling 진행 시

해당 선택 사항이 나오는 경우,
두 군데 모두

“Uniform CPA Exam” 
으로 선택합니다.

3. Schedule Appointment

안내 사항들을 확인하시고, 
동의하는 부분에 체크 후
다음 단계로 넘어갑니다.

4. Exam Selection

NTS 에 명시된 과목별
section ID 와 last name 을

기입합니다.



한국센터는 “seoul” 로 검색합니다.

괌센터에서 시험에 응시하시는
분들은 zip code "96929" 으로

검색하실 수 있습니다.

본토(하와이)에서 응시하시는
분들은 방문하실 센터의

city 나 zip code 를 넣어주세요.  

달력표시를 클릭하여
조회하실 날짜를

선택합니다.

5. Find a Test Center

6. 세부 날짜 및 시간 확인

세부적인 날짜를 클릭하면
해당 날짜에 가능한 시간

확인 및 선택이 가능합니다.

2주 단위로 조회가
가능합니다.



7. Profile & Appointment Verification

Gil Dong

HONG

예약된 내역을 전달
받으실 수 있는 이메일

주소로 기입합니다.

필수로 입력해야 하는
내용으로, 핸드폰 번호를

기입하시면 됩니다.

한국센터에서 응시하시는
경우 전체 핸드폰 번호가
나오도록 기입해 주세요!

예약된 내역이 맞는지 확인 후
“Complete Appointment” 



8. Appointment Summary

Confirmation number 는 추후
예약확인 및 변경에 필요하므로, 
반드시 메모해 두셔야 합니다!!

★ NTS 유효기간 내에서는 시험일자 변경이 가능하며, 예약된 날짜 기준으로 30일 이내에

변경하시는 경우 penalty ($35)가 적용됩니다.  

- 5 business days 이내에서 변경하시는 경우에는 $83.76 금액이 적용됩니다.

★ 예약하신 시간의 30분전에 시험장에 도착하셔야 합니다. 

시험장 입실 전 시험응시 체크인 절차를 거쳐야 하므로, 빠듯하게 시험장에 도착하시는 경우

시험응시가 불가능할 수 있으니 유의해 주시기 바랍니다.

★ 시험장에 가실 때 지참하실 준비물은 아래와 같습니다. 

1) 여권

2) NTS 첫번째 페이지 (종이로 출력된 형태로 준비하셔야 합니다.)

3) Credit card (결제용이 아닌 2차 신분확인용으로 여권과 동일한 철자의 카드로 준비하셔야 합니다.)

시험 예약변경 / 시험장 방문 시 참고사항




